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Програму „Облік фінансового забезпечення” розроблено для філій Центру  державного земельного кадастру з метою вдосконалення видачі й аналізу рахунків, договорів та актів здачі робіт. Програма являє собою виділений окремо реєстр рахунків і використовує бази даних Microsoft SQL Server 2000 програми „Геодезична інформаційна система 6”. Реєстр складається з бази даних рахунків, договорів та актів на виконання реєстраційних робіт, бази платіжних доручень і бази податкових накладних. Створення рахунків може виконуватися в ручному режимі або автоматично з програми „Геодезична інформаційна система 6”. Рахунки, договори, акти здачі-виконання робіт і податкові накладні створюються з шаблонів Fast Report 3. Користувач має можливість корегувати як сформовані документи, так і шаблони документів, а також експортувати їх у різні формати. Програма також має можливість підрахунку та друку звітів по формі 9, 9.1 та 10, а також реєстру отриманих та виданих податкових накладних. 

Програма дозволяє адміністратору надавати різні права доступу для окремих користувачів і проводити аналіз створення та редагування записів користувачами. Наявна функція вибору записів дозволяє відібрати дані відразу за декількома параметрами. Кожному рахунку присвоюється унікальний штрих-код, який можливо друкувати на документах і використовувати для швидкого пошуку з використанням сканеру штрих-кодів.
Програма „Облік фінансового забезпечення” постачається з електронними USB ключами Hasrdlock на обрану кількість користувачів (1,5,10,20,50).
Документацію, демонстраційні версії, оновлення та іншу інформацію можливо знайти на сторінках Веб-сайту http://www.gis.org.ua. Додаткова інформація по тел. +38 (050) 597-00-79 або електронному адресу mgr@gis.org.ua, admin@gis.org.ua.

Інсталяція програми „Облік фінансового забезпечення” (надалі ОФЗ) складається з двох етапів: інсталяції модуля MSDE 2000A та установки баз даних і програми.

Інсталяція модуля MSDE 2000A

Інсталяція програми починається з установки модуля MSDE 2000A, для чого необхідно відкрито папку MSDE 2000A на інсталяційному диску та два рази кликнути на файлі Setup.exe
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Після запуску трохи почекайте, доки не буде завершено процес установки MSDE 2000A.
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Інсталяція бази даних і програми ОФЗ
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Вкладіть інсталяційний диск у CD-Rom пристрій або запустіть програму Setup.exe з папки Install, натиснув на панелі операційної системи „Пуск” (Start), а потім „Выполнить” (Run). У наступному вікні натисніть кнопку „Обзор…” (Browse),  а далі оберіть потрібну інсталяцію програми ОФЗ. Після вибору файлу Setup.exe натисніть „Да” (Ok) для запуску інсталяції. Якщо Ви вставите в CD-Rom установочний диск, то процес інсталяції буде запущено автоматично.

Після запуску інсталяції зачекайте появи вікна „Welcome”, а потім натисніть кнопку „Next >” для продовження установки. Далі у вікні „License Agreement” необхідно обрати позицію „I accept the terms in the license agreement” і натиснути „Next >”. У вікні „Customer information”  необхідно  натиснути кнопку „Next >”.
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У наступному вікні „Destination Folder” при необхідності можливо обрати каталог для установки службових файлів програми ОФЗ. Для продовження інсталяції натисніть кнопку „Next >”. Якщо необхідно змінити папку для програми натисніть кнопку „Change...”. Потім у вікні „Change Current Destination Folder” введіть у поле „Folder Name” шлях до папки і натисніть кнопку „Ok”.
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У вікні „Setup Type” оберіть варіант установки „Typical” і натисніть для продовження кнопку „Next >”. Якщо обрати варіант установки „Typical” виконується інсталяція усіх компонентів. „Minimal” обирає виконання установки мінімальної кількості необхідних компонентів. Третій варіант „Custom” надає користувачу можливість обрати потрібний набір компонентів. 
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Далі у вікні „Ready to Install the Program” натисніть кнопку „Install”, а потім зачекайте, доки буде виконано процес установки програми.
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Після відображення вікна „InstallShield Wizard Complited” для завершення процесу інсталяції й установки драйверу для електронного ключа Hardlock, необхідно залишити „галочку” напроти напису „Launch the program” і натиснути кнопку „Finish”.
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Зачекайте доки не загрузиться програма установки драйверу для Hardlock пристрою. У вікні „Select Language” оберіть позицію „U.S.English” і натисніть кнопку „Ok”. Далі у вікні „Welcome” натисніть для виконання процесу установки кнопку „Next >”. Після виконання інсталяції у вікні “Hardlock Device Driver Installation - Finished” натисніть “Finish”.
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Якщо потрібно установити сітьовий ключ, необхідно на локальних комп’ютерах виконати попередній варіант установки, а на серверу (де буде встановлено сітьовий ключ) необхідно інсталювати сітьовий драйвер. Для установки сітьового драйверу необхідно вставити інсталяційний диск або запустити програму hlsw32.exe з папки Hardlock натиснув на панелі операційної системи “Пуск” (Start), а потім “Выполнить” (Run). У наступному вікні натисніть кнопку “Обзор…” (Browse), а потім оберіть CD-Rom диск, папку Hardlock, програму hlsw32.exe, далі натисніть “Да” (Ok) для запуску інсталяції.
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Зачекайте доки не загрузиться програма установки драйверу для Hardlock пристрою. У вікні „Select Language” оберіть позицію „U.S.English” і натисніть кнопку „Ok”. Далі у вікні „Welcome” натисніть для виконання процесу установки кнопку „Next >”. Потім у вікні “Choose Destination Location”, за необхідністю, можливо обрати папку для установки. Для переходу до наступного вікна натисніть кнопку “Next >” або “Browse…” для вибору іншої папки.


У вікні “Start Installation” необхідно підтвердити необхідність установки сітьових драйверів, для цього натисніть кнопку “Next >”. Після виконання інсталяції у вікні “ Finished” натисніть “Finish”.
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Після установки програми ОФЗ і драйверів необхідно виключити комп’ютер для підключення електронного ключа Hardlock в USB порт. Якщо ключ вже встановлено, необхідно тільки перевантажити комп’ютер. Якщо запуск виконано без електронного ключа програма видасть повідомлення та встановлена не буде.
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Після інсталяції програми відкрийте папку C:\Programm Files\Rfs\Reports, де знаходиться архів Reports.zip, шаблони з якого необхідно розпакувати в активну папку. Даний архів має шаблони документів у форматі Fast Report 3. Для розпакування натисніть на архіві праву кнопку мишки, а потім у списку позицію „Розпакувати в активну папку”. Якщо на Вашому комп’ютері відсутній архіватор WinZip, можливо розпакувати файли з допомогою програми WinRar або Windows Commander.


[image: image19]
Після виконання вище викладених інструкцій, натисніть в нижній панелі Windows кнопку „Пуск”, а потім оберіть меню „Программы”, „Rfs”. Потім для запуску програми необхідно два рази клацнути на іконці з написом Rfs.
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Крім програми MrdDlr папка має ще декілька іконок, а саме:

· Book – дане керівництво для користувача у форматі MS Word;

· Changes – опис останніх змін у програмі;

· Help – допомога у форматі hlp.

Якщо виконано установку успішно, а програма при запуску або в процесі роботи видає повідомлення про помилку, тоді дивіться нижче можливі причини помилок.
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Однією з причин збою у роботі програми є установка числового розподільника у вигляді крапки, а не коми. Для виправлення даного недоліку зайдіть у меню Windows „Пуск (Start)”, „Установки (Settings)”, „Control Panel”. У вікні „Control Panel” необхідно два рази кликнути на іконці „Regional Options”. Потім у закладці „Numbers” в полі „Decimal symbol” введіть значок кома замість крапки.
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Окрім розподільника рекомендую зазирнути у закладку „Date” для того, щоб скорегувати формат відображення дати. Якщо в полі „Shot date format” Ви побачите інший формат „dd.MM.yyyy”, то потрібно його скорегувати. Даний формат необхідний для того, щоб бачити дату повністю при заповненні та перегляді даних в програмі.

Якщо програма видає попереджуючі повідомлення в процесі запуску, дивіться файл Rfs.Log, який створюється автоматично в папці запуску Rfs. У даному файлі зберігається журнал запуску програми і баз даних, що використовуються, в якому Ви можете побачити стадію припинення запуск.

Мінімальна комплектація: 
Pentium 200Mz, 16Mb Ram, 1Mb Video Ram, 200Mb HDD, res. 800x600 

Windows 95/98/NT

Рекомендуєма комплектація: 
Pentium IV 2Gz, 512Mb Ram, 128Mb Video Ram, 160Gb HDD, res. 1024x768 

Windows 2000/XP


Як і будь-яка програма ОФЗ має меню, функціональні клавіші, кнопки, списки тощо. Це означає, що і працювати у програмі потрібно за правилами роботи з подібними програмами.

Після запуску програми відображається вікно зі списком рахунків, платіжних доручень і податкових накладних. Програма має головне меню, панелі з основними функціями, списками, і в нижній частині статистичну панель. 
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Перед тим, як починати працювати з програмою, необхідно засвоїти основні правила для роботи:

· підвівши курсор мишки на будь-яку з кнопок, Ви отримаєте стислу інформацію про її призначення;

· натиснувши праву кнопку мишки на список, відкривається додаткове меню з списком функцій;

· для виконання операцій зі списком необхідно використовувати верхнє меню, або натиснути праву кнопку мишки на списку;

· функціональні клавіші Ви можете побачити, натиснувши на головному меню програми; 

· панель кнопок активізується з урахуванням того, на якому списку Ви знаходитесь;

· вибір списку виконується натисканням курсору мишки на ній;

· з додаткового меню Ви можете створити, змінити і видалити запис;

· для деяких списків присутні додаткові функції помітки, дублювання і т.п.

Якщо у ході роботи виникають будь-які запитання, спробуйте знайти потрібний опис в даному керівництві користувача, або натисніть у програмі клавішу F1.

З описом редагування звітів можливо ознайомитись, відкривши допомогу FastReport 3 UserManual-ru.pdf.

Деякі з питань заданих користувачами можливо знайти на Internet сторінці http://www.gis.org.ua/faq.htm.
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Приступимо до розгляду вікна для редагування параметрів рахунку, договору та акту здачі послуг. Натиснувши у головному вікні кнопку створення або редагування перед Вами з’явиться наступне вікно.
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Зверху вікна знаходяться параметри, які користувач не може змінити, а саме „Код запису”, „Штрих-код”, „Дата створення” та „Дата зміни”. Нижче розташовані параметри, що заповнюються, серед яких обов’язковими є „Зареєстровано за №”, „Адміністратор” , „Реєстратор”, „Структурний підрозділ”  та „Замовник”. 
Розглянемо призначення обов’язкових параметрів:

„Рахунок – дата” – заповнюється програмою автоматично при створенні запису та має дату створення рахунку (може бути змінена користувачем);
„Рахунок – номер” – заповнюється програмою автоматично при створенні запису та містить унікальний номер картки. Номер може складатися з декількох значень, які поділені знаком „/”. Перше значення має номер області, друге змінне, а трете має номер відділу регіональної філії; 
„Угода – дата” – заповнюється автоматично при створенні запису;
„Угода – номер” – заповнюється автоматично та містить унікальний номер угоди. Як і дата угоди, номер може бути змінено користувачем.
„Акт – дата” – заповнюється користувачем в ручну або за допомогою кнопки навпроти „Заповнити дату і номер акту”;
„Акт – номер” – заповнюється тільки після виконання робіт;
„Зареєстровано за №” – дане значення має реєстраційний номер, який заповнюється користувачем в ручну або автоматично після натиснення кнопки „Заповнити реєстраційний номер”;

 „Адміністратор - найменування” - назва Центу державного земельного кадастру (після створення першого запису заповнюється автоматично);

„Адміністратор – р/рахунок” - розрахунковий рахунок Центу державного земельного кадастру;

„Адміністратор – представник” - представник Центу державного земельного кадастру;

„Реєстратор - найменування” - назва філії Центу державного земельного кадастру (після створення першого запису заповнюється автоматично);

„Реєстратор – р/рахунок” - розрахунковий рахунок філії Центу державного земельного кадастру;

„Реєстратор – представник” - начальник управління філії Центу державного земельного кадастру;

„Реєстратор – бухгалтер” – головний бухгалтер філії Центу державного земельного кадастру;
„Структурний підрозділ” – структурний підрозділ реєстратора, який відображається у номері рахунку та використовується для підрахунку звіту по формі 10; 
„Замовник – вид замовника” - перелік видів замовника. В залежності від вибраного виду, нижче будуть відображатися різні параметри (для фізичних осіб параметр „ПІБ”, а юридичних осіб параметри „найменування”, „р/рахунок” та „представник”.
Нижче знаходяться наступні параметри, які заповнюються користувачем за необхідністю:

 „Строк здачі робіт, діб” строк здачі робіт (після створення першого запису заповнюється автоматично);

„Дата здачі робіт” має дату, до якої робота повинна бути виконана (після заповнення дати оплати та строку здачі робіт значення обчислюється автоматично);

„Дата оплати” – дата остаточного розрахунку згідно рахунку;

„Сума оплати” – параметр, який має сплачену суму згідно даного рахунку;

„Коментарі” – довільний коментар користувача, який стосується запису;

„Всього до сплати” – сума, яку замовник повинен сплатити за виконання робіт (обчислюється програмою автоматично після вибору виду або видів послуг);

„Сума ПДВ” –  сума ПДВ за послуги;

„Разом без ПДВ” –  загальна сума без ПДВ за послуги;

„Повністю виконано” – відображає статус запису щодо виконання послуг (автоматично змінює значення після вводу дати та номеру акту);

„Оплачено” – відображає статус запису щодо оплати замовником рахунку (автоматично змінює значення після вводу дати та суми);
„Передано замовнику” – корегується користувачем та означає видачу документів замовнику.

[image: image57.png]Bosa/TE v POTPaII, MaNKH, AOKYHEHTS Wik
pecypca HirepreTa, 1 Windows OTKpOST .

Oripuime: [D:therdlockiflswaz. e

oo | _osee




Вікно створення/корегування рахунку має також список послуг та земельних ділянок.
Для редагування списку послуг необхідно натиснути на списку праву кнопку мишки, а потім обрати необхідну позицію у меню. Вікно створення/зміни параметрів послуги має верхню частину, яка заповнюється автоматично та нижню, яку корегує користувач. 

У верхній частині знаходиться дата створення та останнього редагування запису, а також код запису послуги. Нижче знаходяться наступні параметри: 

„Збірник”, який дозволяє обрати вид збірника цін (даний параметр заповнюється автоматично після створення першого запису);
„Послуга” – вид послуги обирається зі списку. Після вибору параметру автоматично підставляється одиниця виміру, ціна із збірнику та обчислюється сума (зверніть увагу, що перелік послуг залежить від обраного  параметру „Сплата ПДВ” та „Послуги надаються”);
„Кількість” – при створенні дорівнює одиниці, але може бути довільно скорегований користувачем;

„Ціна” – приймає значення після вибору виду послуги, але якщо послуга має ціну, яка дорівнює „0”, то ціну необхідно ввести користувачу;
„Сума” – розраховується автоматично після вводу кількості та ціни послуги.

Після корегування параметрів необхідно натиснути кнопку „Зберегти” або „Відмінити”. Якщо натиснути кнопку „Закрити”, яка знаходиться у правому верхньому куті, змінені параметри збережено не буде. Якщо користувач не має прав корегування або зайти у дане вікно у режимі „Перегляд”, то кнопка „Зберегти” буде відсутня. Необхідними параметрами для збереження запису є „Збірник”, „Послуга” та „Кількість”. Якщо один з даних параметрів не буде мати значення, запис збережено не буде, стосовно чого програма сповістить користувача.
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Вікно створення/редагування відображається після натиснення правої кнопки на списку земельних ділянок, яка розташована з правої сторони вікна, а потім вибору операцію створення або редагування. У верхній частині вікна розташовані дати створення й останньої зміни запису, які програма заповнює автоматично. Далі ідуть параметри, які корегуються користувачем:
„Земельна ділянка” – параметр для зв’язку даного запису з земельною ділянкою у програмі „Геодезична інформаційна система 6”. Для вибору земельної ділянки необхідно натиснути на кнопку „Вибір земельної ділянки” навпроти даного параметру;
„Кадастровий номер” – кадастровий номер земельної ділянки;

„Власник (користувач)” – власник або користувач земельної ділянки;

„Особа” – вид особи (фізична або юридична);

„Адреса земельної ділянки” – повна адреса земельної ділянки;

„Кількість точок” – кількість крапок земельної ділянки;
„Площа” – площа земельної ділянки;

„Сума” – сума послуг за земельну ділянку.

У разі вибору земельної ділянки зі списку земельних ділянок та суб’єктів права з бази програми „Геодезична інформаційна система 6” відображається вікно „Земельні ділянки та суб’єкти права”. 
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У списку відображаються усі земельні ділянки та суб’єкти права, відсортовані по кадастровому номеру. Для зменшення кількості земельних ділянок необхідно обрати код КУАТУ натиснувши на панелі кнопок „Обрати код КУАТУ”,  або ввести код і натиснути клавішу Enter. Вікно також дозволяє сортувати земельні ділянки за порядком створення, адресою земельної ділянки та суб’єктом права. Для швидкого пошуку наберіть з клавіатури кадастровий номер, адресу земельної ділянки, ПІБ або назву підприємства та натисніть клавішу Enter. Пошук за даними параметрами можливий також з вікна „Пошук земельної ділянки та суб’єкту права”, яке відображається після натискання на панелі кнопки „Пошук”. У вікні пошуку введіть значення або його частину та натисніть кнопку „Знайти”. Якщо знайдено записи, то вони будуть відображені у списку. Для вибору потрібного значення двічі натисніть на потрібному записі.

Для вибору земельної ділянки та суб’єкту права зі списку, необхідно натиснути кнопку „Обрати” або натиснути клавішу Enter. Після вибору усі поля, а саме кадастровий номер, дані щодо земельної ділянки та суб’єкту права заповнюються автоматично, крім того, виконується зв’язок із земельною ділянкою.
Після корегування параметрів земельної ділянки та суб’єкту права необхідно натиснути кнопку „Зберегти” або „Відмінити”. Якщо натиснути кнопку „Закрити”, яка знаходиться у правому верхньому куті, змінені параметри збережено не буде. Обов’язковими для заповнення є назва власника/користувача та адреса земельної ділянки.

Крім операцій корегування меню, яке відображається після натискання лівої кнопки на списку рахунків, має позицію „Платіжне доручення”,  вибір якої означає автоматичне створення платіжного доручення для обраного рахунку. Після вибору даної операції відображається вікно корегування платіжного доручення, де потрібно ввести дату оплати та номер платежу.
У лівому нижньому куті вікна корегування параметрів рахунку знаходиться кнопка „Перелік змін запису”, після натискання якої, відображається вікно з переліком змін обраного запису. У таблиці відображається дата створення або зміни запису, дані користувача, комп’ютера з якого були виконані зміни та стисла інформація з параметрами рахунку.
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Розглянемо перелік платіжних доручень. Для переходу в перелік платіжних доручень потрібно натиснути на закладку „Платіжні доручення”, яка знаходиться у головному вікні під верхньою панеллю кнопок.
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У даний розділ вносяться усі платежі згідно виданих рахунків. Для створення або редагування необхідно натиснути ліву кнопку на списку або у верхньому меню позицію „Платіжні доручення”. Зверніть увагу, що платіжні доручення вносяться тільки для рахунків, які створені в розділі „Рахунки та угоди”. Завдяки заповненню даного розділу можливо буде розрахувати звіти по формі 9, 9.1 та 10.

Отже після вибору операції створення або редагування платіжного доручення відображається вікно з переліком параметрів стосовно платежу та список рахунків, за які виконана оплата. Як вже було описано у попередньому розділі дані параметри могли бути заповнені автоматично із закладки „Рахунки та угоди” або вони заповнюються користувачами в ручному режимі.
Верхня частина вікна має не змінні користувачем параметрі, а саме код запису, дату створення та дату останнього редагування запису. Далі знаходяться наступні параметри:

„Дата” – дата платежу (при створенні має дату створення запису);

„Номер” – номер платіжного доручення;

„Форма проведених розрахунків” – для більшості випадків повинна бути обрана позиція „оплата з р/р”,  даний параметр запис має при створенні платіжного доручення;

„Особа” – вид суб’єкту права необхідно обрати перед вибором платника;

„Платник” – фізична або юридична особа, яку можливо обрати натиснув на кнопку „Список платників”;

„МФО банку” – код банку, який можливо обрати натиснувши кнопку „Список банків” або його можливо ввести в ручну;
„Банк” – якщо код банку обрано зі списку або в базі банків існує введений код тоді дане поле буде заповнене автоматично (у разі відсутності коду банку у списку та заповненні його найменування, збереження його буде здійснено автоматично);

„Рахунок” – розрахунковий рахунок платника (якщо обрана юридична особа має заповнений список розрахункових рахунків, то даний параметр заповнюється автоматично);

„Призначення платежу” – заповнюється даними, які вказані у платіжному дорученні;

„Сума” – сума платежу з ПДВ;
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Під параметрами знаходиться список рахунків пов’язаних з введеним платіжним дорученням. Для створення або редагування зв’язку потрібно натиснути праву кнопку мишки на списку, а потім обрати потрібну операцію. У вікні створення або корегування зв’язку потрібно навпроти параметру „Угода” обрати з списку потрібний рахунок. Для автоматичного вибору можливо ввести в поле „Номер рахунку”. Після вибору рахунку натисніть кнопку „Зберегти”.
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Після заповнення усіх потрібних параметрів стосовно платіжного доручення необхідно натиснути кнопку „Зберегти”. Необхідними параметрами для збереження запису є суб’єкт права, дата, номер та сума платежу.
Крім операцій корегування меню, яке відображається після натиснення лівої кнопки на списку рахунків, має позицію „Податкова накладна”,  вибір якого означає автоматичне створення податкової накладної для обраного платіжного доручення. Після вибору даної операції відображається вікно корегування податкової накладної, де потрібно при необхідності скорегувати дату та номер.
У лівому нижньому куті вікна корегування параметрів платіжного доручення знаходиться кнопка „Перелік змін запису”, після натиснення якої, відображається вікно з переліком змін даного запису. У таблиці відображається дата створення або зміни запису, дані користувача, комп’ютера з якого були виконані зміни та стисла інформація з параметрами платежу.
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Остання закладка в головному вікні „Податкові накладні” для переходу в перелік податкових накладних. Для цього потрібно натиснути на дану закладку, яка знаходиться у головному вікні під верхньою панеллю кнопок.

[image: image32.png]Paxywn Ta yroan MnaThke Acpyesa Mogarkosivaknagnl Mowyk BAGP Apy< Civon EKCropT Innopr Cepeic

l

~=lolx|

Pamacura o || Mmoo || Mosamonimssea |

102032006 1/34/32

Savosrii

LeHTp aepXaEHOrD SeneHOro KaacTpy npi flepxkomser Yrpaiia 50000

Mogarkoss Haknaaa 10.03.2008

Havep 23732
Samosmc Onecsra vicexa pana
Cyva 2400

e |





Верхня частина, як і  в попередніх вікнах має  не змінні користувачем параметрі, а саме код запису, дату створення та дату останнього редагування запису. Далі знаходяться наступні параметри:

„Дата” – дата податкової накладної;

„Номер” – номер податкової накладної (створюється автоматично, але може бути скоригований користувачем);

„Виконавець” – виконавець послуг, а саме реєстратор в параметрах рахунку (даний параметр заповнюється автоматично при створенні запису);

„Склав” – представник виконавця;

„Особа” – вид замовника особи фізичні або юридичні;

„Замовник” – для вибору замовника необхідно натиснути на кнопку „Список замовників”.
За параметрами розташований список платіжних доручень та рахунків. Список платіжних доручень заповнюється користувачем, а наступний список відображає список рахунків, пов’язаних з обраним платіжним дорученням.
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Для створення або редагування списку платіжних доручень, натисніть праву кнопку мишки на списку, а потім оберіть потрібну позицію. 
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Вікно вибору платіжного доручення має два змінних параметра, а саме „Платіжне доручення”, яке обирається зі списку та „Дата виконання”, яка автоматично приймає дату створення податкової накладної. Перелік платіжних доручень має тільки записи, які пов’язані з обраним замовником.
Після заповнення потрібних параметрів податкової накладної, необхідно натиснути кнопку „Зберегти”. Для збереження потрібними параметрами є дата та номер податкової накладної.

У лівому нижньому куті вікна корегування параметрів податкової накладної знаходиться кнопка „Перелік змін запису”, після натискання якої, відображається вікно з переліком змін даного запису. У таблиці відображається дата створення або зміни запису, дані користувача, комп’ютера з якого були виконані зміни та стисла інформація з параметрами податкової накладної.
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Розглянемо можливості пошуку рахунків та угод у програмі. Для швидкого пошуку номеру картки необхідно в головному вікні, закладці „Рахунки та угоди” ввести штрих-код або номер рахунку і натиснути клавішу Enter. Якщо ви маєте сканер штрих-кодів можливо виконувати пошук по штрих-коду картки, який створюється автоматично й унікальний для кожного запису. При наборі з клавіатури назви або його частини виконується пошук замовника.

Окрім швидкого пошуку програма має окреме вікно для пошуку за обраним параметром. Для відкриття вікна пошуку необхідно натиснути комбінацію клавіш Ctrl+F, кнопку „Знайти ...”, або в меню „Пошук”, підменю „Знайти ...”. 
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У вікні „Пошук” необхідно стати на потрібний рядок і ввести значення. Пошук може виконуватися за одним з наступних параметрів: рахунок номер, договір номер, акт номер та замовник.

Після вибору або вводу рядка пошуку потрібно натиснути кнопку „Знайти”. Для продовження пошуку натисніть кнопку „Продовжити пошук”. Для закриття вікна натисніть кнопку „Відмінити”.

Якщо пошук записів був вдалим, після натиснення кнопки пошуку активним стане необхідний запис та відображений список знайдених записів. Обрати потрібний запис можливо за допомогою подвійного натискання лівої кнопки. Для продовження пошуку в основному вікні натисніть клавішу F3, кнопку „Продовжити пошук”, або в меню „Пошук”, підменю „Продовжити пошук”. 
Для відбору й аналізу групи записів у програмі існує окрема функція,   яка дозволяє виконати відображення записів, які дорівнюють обраним параметрам.  Дана можливість знаходиться в основному вікні, меню „Відбір”. Після натиснення даного меню, відображається вікно „Параметри вибору записів”, яке має декілька закладок. У кожній закладці присутній свій набір параметрів відбору записів.
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Установіть „галочку” навпроти необхідного параметру та виберіть або введіть необхідні дані, потім натисніть кнопку „Знайти”. Параметри відбору можуть бути у різних закладках. Для зняття усіх  „галочок”  натисніть кнопку „Новий”. Для параметрів дата та площа ділянки необхідно вводити початкове та кінцеве значення. Якщо потрібно, щоб значення дорівнювало конкретній даті або площі необхідно вводити два однакових параметра.   

Після того, як ви обрали параметри та натиснули кнопку „Знайти” буде відкрито вікно „Відбір записів”, в якому відображається перелік відібраних записів та панель кнопок. Перші чотири кнопки відповідають за переміщення від одного запису до іншого. Кнопка „Вибір записів” використовується для формування SQL запиту. „Вибір запису” виконує переміщення на обраний запис у таблиці пооб’єктних карток. Остання кнопка  „Друк переліку об’єктів” виконує попередній перегляд реєстру відібраних даних, який можливо скорегувати, відправити на принтер або експортувати у потрібний формат. 
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Для імпорту даних заповнених в форматі MS Excel в меню „Імпорт” присутнє підменю „Рахунків та угод з програми MS Excel”. 
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Після вибору даної операції у вікні „Імпорт з MS Excel” потрібно обрати таблицю для імпорту, натиснувши на кнопку „Вибір Xls файлу”.  
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У вікні „Обрати файл MS Exсel” необхідно обрати папку та потрібний файл, і натиснути кнопку „Відкрити”. Зверніть увагу, що імпорт буде виконуватися з активної сторінки в таблиці. Якщо номер рахунку вже існує у базі даних, то такий запис буде пропущено. Імпорт починається з рядочка номер 2 так як перша має найменування стовпчиків.  
Порядок стовпчиків у таблиці, яка буде імпортуватися:  

1. Номер рахунку

2. Дата видачі

3. Посада (родовий відм.)

4. Підприємство

5. ПІП (скорочено)

6. ПІП (родовий відм.)

7. Адреса (район, населений пункт, вулиця, будинок)

8. Адреса земельної ділянки

9. Телефон (якщо є)

10. Кількість координат крапок
11. Внесення до АСВДЗК, грн.
12. Перевірка та обробка, грн.
13. Сума

14. ПДВ

15. Всього

16. Всього прописом

17. Категорія, якщо 1 власник або користувач

18. Код платника за внесення

19. Код платника за перевірку

20. Печатка району

21. Індивідуальний податковий номер
22. Номер свідоцтва

23. Назва ТП, Місце знаходження
В меню „Експорт” присутня можливість експорту загального переліку об’єктів з сортуванням за кадастровим номером, прізвищем або адресою земельної ділянки. Експорт виконується у текстовий формат, який можливо відкрити у  MS Excel. При відкритті у MS Excel дані будуть автоматично розподілені по стовпчикам.
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Після вибору даної операції потрібно у вікні „Експорт загального переліку об’єктів” обрати папку та ввести ім’я файлу, а потім натиснути кнопку „Зберегти”.
Порядок стовпчиків у таблиці, яка експортується:  

1. Рахунок номер;
2. Рахунок дата;

3. Дата оплати;

4. Кадастровий номер;

5. Адреса земельної ділянки;

6. Найменування суб’єкту права;

7. Площа земельної ділянки;

8. Сума послуг для даної земельної ділянки.
У програмі всі звіти мають свої шаблони в форматі Fast Report 3, що обрано не даремно. Серед переваг даного виду звітів, можливо виділити:

· редагування шаблонів;

· створення шаблонів користувачем;

· використання у шаблонах наявних функцій;

· використання макросів на мові програмування Pascal;

· використання баз даних і полів, які мають місце в програмі;

· створення вкладених звітів (звіт у звіті);

· редагування отриманих звітів перед друком.

Після інсталяції шаблони у форматі Fast Report 3 знаходяться у папці C:\Program Files\Rfs\Reports. Звітні форми, які використовуються у програмі, відкриваються з цієї папки. Найменування шаблонів співпадає з їх значенням у меню „Друк”.

Редагування, створення і друк обраного шаблону виконується з головного вікна програми, меню „Друк”. Після вибору операції „Відкрити шаблон”, „Змінити шаблон” необхідно у вікні „Відкрити”  обрати потрібний шаблон. У вікні відображається перелік файлів з шаблонами у форматі fr3 папки C:\Program Files\Rfs\Reports.

Після вибору операції створення або зміни шаблону відчиняється вікно „Дизайнер”. Дане вікно має верхнє меню, панелі кнопок, закладки сторінок, вікно для редагування шаблона.
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Верхня панель має кнопки з основними операціями. Також там знаходиться панель для вибору параметрів обраного об’єкту, а саме панель з параметрами тексту, рамки та заливки, вирівнювання групи об’єктів.

Панель з лівої сторони надає можливість створення нових об’єктів на листі. На панелі розташовано кнопки:

· „Выбрать объект” – режим вибору об’єктів на листі;
· „Рука” – зсув листа;
· „Масштаб” – збільшення та зменшення листа;
· „Редактирование текста” – виконання швидкого редагування тексту на листі;
· „Вставить прямоугольник с текстом” – створення об’єкту текст;

· „Вставить секцию” - створення секції для формування списку з бази даних;

· „Вставить рисунок” – створення об’єкту рисунок;

· „Вставить вложенный отчёт” - створення звіту в звіті; 

· „Рисовать линии” - створення ліній.

У режимі вибору об’єктів, вибір об’єкту здійснюється натисканням лівої кнопки мишки на об’єкті. Вибір групи об’єктів здійснюється натисканням лівої кнопки мишки і зсувом курсору мишки. Усі об’єкти, які знаходяться в обраній області будуть помічені. Квадрати навколо об’єктів використовуються  для зміни розміру об’єктів. Зсув об’єктів виконується натисканням лівої кнопки мишки на об’єкті з наступним переміщенням. Параметри обраних об’єктів відображаються на панелі „Инспектор”, яка знаходиться з лівої сторони вікна, в якому можливо виконувати корегування вручну.

Усі об’єкти мають текстові поля, в яких можливо ввести текст з параметрами та використанням наявних функцій. Вікно „Редактирование текста” можливо відобразити подвійно натиснув ліву кнопку мишки на текстовому об’єкті або праву кнопку та вибравши у підменю, що відкрилося, позицію „Редактор …”.
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Для вставки перемінних, функцій або полів баз даних використовуйте кнопки „Вставить выражение” і „Вставить поле БД”. 
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Після вводу змін у вікні „Редактор текста”, для збереження змін натисніть кнопку „ОК”.

Макроси для звіту потрібно редагувати у закладці „Код”, в яку можливо перейти у головному вікні дизайнера. Зупинятися на створенні макросів на мові Pascal  у даному опису я не буду, використовуйте стандартні описи мови. Допомогу для шаблонів у форматі FastReport можливо відкрити з файлу C:\Program Files\Rfs\fruser.hlp.
Крім стандартних функцій, присутні також додаткові функції та перемінні, які можливо використовувати у вікні „Редактор текста” або закладці „Код”.
Додаткові функції:

SUMWRITE(<Число>,<Вариант>) - Повертає суму прописом (<Вариант> відображення копійок: false -ні, true - нак)

DATEWRITE(<Дата>) - Повертає дату прописом
LOCATEDATA(<База данных>,<Поле>,<Строка>) – Виконує пошук строки у базі даних

TXTTOINT(<Строка>) - Конвертує текст у ціле число

TXTTOFLOAT(<Строка>,<Число>) - Конвертує текст у число з перемінною кількістю чисел після коми
FILTERDATA(<База данных>,<Строка>) - Фільтр баз даних (<Строка> без значення відміняє фільтр)

QUERYSQL(<Строка>) - Виконує SQL запит для баз даних DM1.QuerySQL

DATANEXT(<База данных>) - Переміщення на наступний запис

DATAPRIOR(<База данных>) - Переміщення на попередній запис

DATAEOF(<База данных>) - Параметр переходу за останній запис

DATABOF(<База данных>) - Параметр переходу за перший запис
DataFirst(<База данных>) - Перехід на перший запис

DataLast(<База данных>) - Перехід на останній запис

dValue(<База данных>, <Поле>) - Повертає значення поля

ShortFamily( <ПІБ>) - Повертає фамілію та ініціали
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Як правило, звіти перед друком, відображаються у вікні „Предварительный просмотр”, в якому їх можливо скорегувати як параметри друку, так і отриманий документ. Вікно має верхню панель з кнопками й область попереднього перегляду. Панель має ряд кнопок для друку, відкриття, збереження й експорту звіту, пошуку даних в звіті, формат відображення та т.п. Для зміни документу натисніть у верхній панелі кнопку „Редактировать страницу”. Після виконання змін у документі програма запропонує зберегти зміни.

Переміщення по сторінці, а також від однієї до іншої, можливе за допомогою скролінгу, який знаходиться праворуч та клавіш PageUp і PageDown.
Перелік баз даних, які можливо використовувати у шаблонах:
· fbBank – список банків;
· fbBankScore – банківські рахунки юридичних осіб;
· fbFirm – юридична особа;
· fbPayment – платіжні доручення;
· fbPaymentLnk – зв’язок платіжного доручення з рахунками;
· fbPeople – фізична особа;
· fbScore – рахунки, угоди та акти;
· fbScoreLnk, ftScoreLnk – перелік послуг для рахунку;
· fbScoreObj – перелік земельних ділянок для яких підготовлено рахунок;
· fbScoreStat10 – статистика по формі 10;
· fbScoreStat9 – статистика по формі 9 та 9.1;
· fbSelect – база відібраних записів;
· fbTaxBlank – податкові накладні;
· fbTaxBlankLnk – зв’язок податкової накладної з платіжним дорученням;
· fbTypePrice – список видів послуг;
· fbWorking – список працівників юридичної особи;
· fbQuery, fbQuerySQL – довільні бази для виконання SQL запитів.
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В зв’язку з тим, що деякі бази даних використовуються при створенні шаблонів у форматі Fast Report 3, розглянемо призначення полів у основних базах даних.

База рахунків, договорів та актів (DM1.QbScore,  fbScore)
	Поле
	Призначення

	ID_Score
	Унікальний код запису

	Barcode
	Штрих-код

	Score_Num
	Рахунок номер

	Score_Date
	Дата рахунку

	Agreement_Num
	Договір номер

	Agreement_Date
	Дата договору

	Akt_Num
	Акт здачі-приймання номер

	Akt_Date
	Дата акту здачі-приймання

	Admin_Firm
	Адміністратор - код юридичної особи

	Admin_People
	Адміністратор - код фізичної особи - представника

	Admin_BankScore
	Адміністратор - код розрахункового рахунку

	Reg_Firm
	Реєстратор - код юридичної особи

	Reg_People
	Реєстратор - код фізичної особи – представника

	Reg_Writeing
	Реєстратор - код фізичної особи – представника

	Reg_BankScore
	Реєстратор - код розрахункового рахунку

	Reg_Name
	Реєстратор – назва юридичної особи

	Cust_TypeUser
	Замовник - вид суб’єкту права

	Cust_Firm
	Замовник - код юридичної особи

	Cust_People
	Замовник - код представника або фізичної особи

	Cust_BankScore
	Замовник - код розрахункового рахунку

	Cust_Name
	Замовник - назва юридичної або фізичної особи

	Termin
	Строк виконання договору

	Termin_Date
	Кінцева дата виконання договору

	Summ
	Сума рахунку без ПДВ

	Sum_PDV
	Сума ПДВ

	Sum_Full
	Загальна сума з ПДВ

	Payment_Sum
	Сплачена сума 

	Payment_Date
	Кінцева дата оплати

	Note
	Коментарі

	Flag
	

	fPay
	Статус оплати

	fTake
	Статус видачі матеріалів замовнику

	fComplite
	Статус виконання послуг

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису

	ListName
	Збірне найменування рахунку / договору / акту

	ID_ScoreStamp
	Код структурного підрозділу

	Number
	Реєстраційний номер рахунку


Перелік послуг для рахунку (DM1.TbScoreLnk,  fbScoreLnk)
	Поле
	Призначення

	ID_ScoreLnk
	Унікальний код запису

	ID_Score
	Код рахунку

	ID_PriceList
	Код збірнику цін

	ID_Price
	Код послуги

	Kol
	Кількість 

	Cena
	Ціна без ПДВ

	Summ
	Сума послуги без ПДВ

	ID_TypeTax
	Вид сплати ПДВ (0 – з ПДВ, 1,2,3 – без ПДВ)

	ID_TypePay
	Вид суб’єкту (1,2 – фізична особа, 3,4 – юридична особа)

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису

	Price_Code
	Збірний код послуги 

	Price_Name
	Найменування послуги

	Price_Unit
	Одиниця виміру послуги

	Price_Cena
	Ціна з збірнику цін


Перелік земельних ділянок для яких підготовлено рахунок (DM1.TbScoreLnk,  fbScoreLnk)
	Поле
	Призначення

	ID_ScoreObj
	Унікальний код запису

	ID_Score
	Код рахунку

	ID_Object
	Код земельної ділянки з програми GIS 6

	ID_User
	Код суб’єкту права з програми GIS 6

	ID_TypeUser
	Вид суб’єкту права

	NameUser
	Найменування суб’єкту права

	IKN
	Кадастровий номер земельної ділянки

	Address
	Адреса земельної ділянки

	PointsCount
	Кількість координат земельної ділянки

	Area
	Площа земельної ділянки

	Summ
	Сума послуг для земельної ділянки

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису


База платіжних доручень  (DM1.QbPayment,  fbPayment)
	Поле
	Призначення

	ID_Payment
	Унікальний код запису

	ID_TypeUser
	Вид платника (1,2 – фізична особа, 3,4 – юридична особа)

	ID_Firm
	Платник – код юридичної особи

	ID_People
	Платник - код фізичної особи

	ID_Bank
	МФО банку

	ID_BankScore
	Розрахунковий рахунок

	PaymentDate
	Дата оплати

	Number
	Номер платіжного доручення

	Summ
	Сума

	Firm_Name
	Найменування платника

	Note
	Призначення платежу

	ID_TypePayment
	Вид оплати (0 - оплата з р/р, 1 – готівка, 2 – чек, 3 – бартер, 4 – інше)

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису


База зв’язку платіжних доручень з рахунками (DM1.TbPaymentLnk,  fbPaymentLnk)
	Поле
	Призначення

	ID_Payment
	Унікальний код запису

	ID_Score
	Код платіжного доручення

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису


База податкових накладних  (DM1.QbTaxBlank,  fbTaxBlank)
	Поле
	Призначення

	ID_TaxBlank
	Унікальний код запису

	Reg_Firm
	Реєстратор – код юридичної особи

	Reg_People
	Реєстратор – код фізичної особи

	Cust_TypeUser
	Замовник – вид замовника  (1,2 – фізична особа, 3,4 – юридична особа)

	Cust_Firm
	Замовник – код юридичної особи

	Cust_People
	Замовник - код фізичної особи

	Cust_Name
	Замовник – найменування

	DatePrint
	Дата створення податкової накладної

	Number
	Номер

	Summ
	Сума податкової накладної з ПДВ

	PDV
	Сума ПДВ

	Original
	

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису


База зв’язку податкової накладної з платіжним дорученням (DM1.TbTaxBlankLnk,  fbTaxBlankLnk)
	Поле
	Призначення

	ID_TaxBlank
	Унікальний код запису

	ID_Payment
	Код податкової накладної

	DateExecution
	Дата податкової накладної

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису


База даних юридичних осіб (DM1.QbFirm,  fbFirm)
	Поле
	Призначення

	ID_Firm
	Унікальний код запису

	Name_Who
	Повна назва юридичної особи

	Name_Small
	Скорочена  назва

	Name_Whom
	Назва юридичної особи („кого ?”)

	Name_Towhom
	Назва юридичної особи („кому ?”)

	ID_Number
	Код ЕДРПОУ

	ID_Code
	Код підприємства

	ID_Region
	Код області

	ID_Certificate
	Не використовується

	ID_Taxpdv
	Код платника ПДВ

	PDV
	Параметр наявності свідоцтва сплати ПДВ

	ID_Ukud
	Код УКУС

	ID_Kuatu
	Код КУАТУ

	Address
	Адреса проживання

	Phone
	Телефон

	Agreement
	Місце здійснення державної реєстрації

	Citizenship
	Реєстрація

	ID_TypeFirm
	Форма власності

	ID_TypeDoc
	Вид документа

	ID_Street
	Код вулиці

	Num_House
	Номер дому

	Num_GrpHouse
	Номер корпусу

	Num_Flat
	Номер квартири

	Date_Reg
	Дата державної реєстрації підприємства

	Num_Doc
	Серія/номер документу

	Constraint
	Не використовується

	License
	Ліцензія Держкомзему


База даних фізичних осіб (DM1.QbPeople,  fbPeople)
	Поле
	Призначення

	ID_People
	Унікальний код запису

	Family
	Прізвище Ім’я По батькові

	Family2
	Прізвище Ім’я По батькові (кому ?)

	Family3
	Прізвище Ім’я По батькові (кого ?)

	ID_Country
	Код країни проживання

	ID_Street
	Код вулиці

	Num_House
	Номер дому

	Num_GrpHouse
	Номер корпусу

	Num_Flat
	Номер квартири

	Address
	Адреса проживання

	Phone
	Телефон

	Citizenship
	Код країни громадянства

	Pas_Serial
	Документ серія

	Pas_Number
	Документ номер

	Pas_Date
	Дата видачі

	Pas_Take
	Документ видано 

	DateBirthes
	Дата народження

	ID_Kuatu
	Код КУАТУ

	ID_TypeDoc
	Вид документу

	Taxcode
	Ідентифікаційний код

	Numdriver
	Посвідчення водія


База працівників юридичних осіб  (DM1.TbWorking,  fbWorking)
	Поле
	Призначення

	ID_Working
	Унікальний код запису

	ID_Firm
	Код юридичної особи

	ID_People
	Код фізичної особи

	ID_TypeWorking
	Код посади

	ID_TypeActivity
	

	DateIn
	Дата прийняття працівника

	DateOut
	Дата звільнення працівника


База банків (DM1.QbBank,  fbBank)
	Поле
	Призначення

	ID_Bank
	МФО банку

	Name
	Назва банку

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису


База банківських рахунків юридичних осіб  (DM1.TbBankScore,  fbBankScore)
	Поле
	Призначення

	ID_BankScore
	Унікальний код запису

	ID_Firm
	Код юридичної особи

	ID_Bank
	МФО банку

	ID_Val
	Код валюти (0 – грн., 1 – дол., 2- євро)

	CountNumber
	Розрахунковий рахунок

	Created
	Дата створення запису

	Edited
	Дата редагування запису


База звіту по формі 9 та 9.1 (DM1.QbScoreStat9,  fbScoreStat9)
	Поле
	Призначення

	ID_ScoreLst9
	Код запису

	ID_TypePrice
	Вид послуги

	ID_TypeCategory
	Категорія послуги

	ID_TypePay
	Вид суб’єкту права

	ID_TypeTax
	Вид сплати ПДВ

	Kol_First
	Аванси на початок – кількість

	Sum_First
	Аванси на початок – сума

	Kol_Take
	Надані послуги – кількість

	Sum_Take
	Надані послуги – сума

	Kol_Pay
	Оплачені послуги – кількість

	Sum_Pay
	Оплачені послуги – сума

	Kol_Last
	Аванси на кінець – кількість

	Sum_Last
	Аванси на кінець – сума


База звіту по формі 10 (DM1.TbScoreStat10,  fbScoreStat10)
	Поле
	Призначення

	ID_ScoreLst10
	Код запису

	ID_ScoreStamp
	Код структурного підрозділу

	Name
	Найменування структурного підрозділу

	IKN
	Код КУАТУ

	SumPrice1
	Сума для 1-го виду послуг

	SumPrice2
	Сума для 2-го виду послуг

	SumPrice3
	Сума для 3-го виду послуг

	SumPrice4
	Сума для 4-го виду послуг

	SumPrice5
	Сума для 5-го виду послуг

	Summ
	Загальна сума

	Operator
	Кількість реєстраторів

	Result
	Продуктивність


У меню „Сервіс” параметри програми можливо відкрити натиснувши підменю „Установки”. Деяка частина параметрів зберігається у файлі Rfs.ini, а решта у системному реєстрі HKEY_LOCAL_MACHINE\ SOFTWARE\Rfs. 
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Розглянемо наявні параметри у вікні „Установки програми”:

„Путь до робочої папки” – робоча папка;
„Путь до шаблонів” – використовується папка Reports;
Далі ідуть параметри, які відповідають за вхід в програму, якщо навпроти параметра стоїть „галочка” це означає, що програма запускається автоматично і не потребує вводу назви користувача та паролю. Для автоматичного запуску необхідно установити „голочку” та ввести назву серверу (наприклад: (local), Wlad і т.п.), ім’я та пароль.
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Зверніть увагу, що перед натисканням кнопки „Зберегти” та наявній „галочки” навпроти параметра „Автоматичний вхід в програму”, параметри „Сервер”, „Ім’я” та  „Пароль” повинні бути заповнені обов’язково, інакше вони можуть бути не заповнені.

Приклад параметрів у системному реєстрі
[HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Rfs]

"Version"="2.0.0.0"

"Password"="rrdkz"

"LoginPrompt"="0"

"PathReports"="C:\Program Files\Rfs\Reports\"

"PathWorkFiles"="C:\Program Files\Rfs\"

Програма має також можливості для обмеження прав деяких користувачів. У меню „Сервіс” присутнє підменю „Адміністрування”, яке дозволяє обрати групу користувачів і скорегувати правила доступу групи. Адміністрування виконується з будь якого комп’ютера за умови, що база даних знаходиться на серверу. Після інсталяції, користувач має усі права для корегування, друку, імпорту і т.п. 

Після вибору позиції „Адміністрування” необхідно ввести ім’я та пароль адміністратора баз даних. Після інсталяції база даних має адміністратора баз даних з ім’ям „sa” та паролем „rrdkz”, але я пропоную відразу їх змінити.
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Після вводу ім’я та пароля адміністратора баз даних, натисніть кнопку „Вхід”. Якщо параметри було введено вірно Ви побачите вікно „Адміністрування”, в якому відображено дві закладки „Користувачі” та „Правила”.
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У закладці „Користувачі” відображається перелік зареєстрованих користувачів, які можуть входити у програму та виконувати дозволені адміністратором дії. Для корегування параметрів оберіть потрібного користувача та скорегуйте його параметри праворуч від списку. Для створення або видалення, натисніть праву кнопку мишки на списку, далі оберіть у підменю потрібну операцію.

Кожний запис має наступні параметри:

„Ім’я” – найменування користувача зареєстроване на серверу баз даних (одне слово англійськими літерами);

„Користувач” – повне ПІБ або найменування користувача;

„Група” – назва групи із заданими правилами доступу;

„Статус запису” – може приймати значення „активно” або „пасивно”, т.п. для припинення доступу можливо змінити статус користувача на „пасивно”. 
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Після інсталяції Вам буде запропоновано три групи користувачів „Адміністратори”, „Оператори” та „Реєстратори”. Кожна група має свої параметри доступу, які відображені з правої сторони від списку груп. Для корегування або створення нової групи натисніть праву кнопку мишки на списку, далі оберіть в підменю потрібну операцію.


Редагування списку правил виконується натисканням правої кнопки мишки на списку правил. Після відкриття підменю оберіть видалення або створення запису. Якщо Вами обрано створення, буде відкрито вікно „Види правил доступу”, в якому потрібно обрати потрібне правило подвійно натиснув ліву кнопку мишки на запису.


Зверніть увагу, що коди доступу, а також їх значення корегувати не потрібно, так як у програмі використовуються конкретні коди правил.
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